Check List
เอกสารแนบในการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	
รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ
	
	

	
	2. แบบฟอร์มทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกเงิน
	
	

	
	3. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) กรณีเดินทาง
    เป็นหมู่คณะให้แนบส่วนที่ 2 ด้วย (หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ)    
	
	

	
	4. ใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณีใช้รถยนต์ราชการ) ประทับตราจ่ายเงินแล้วด้วยหมึกสีแดง
    บนใบเสร็จรับเงินและลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน/ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก/ใบแจ้งรายการของ 
    โรงแรม (Folio) (กรณีมีการพักแรมและเบิกค่าใช้จ่ายตามจริง)
	
	

	
	5. แบบ บก.4231 (กรณีเบิกค่าพาหนะ)
	
	

	
	6. แผนที่ GPS ในการออกพื้นที่ (ใช้ในกรณีกรณีเบิกค่าพาหนะใช้รถยนต์ส่วนตัว)
	
	

	
	6. แบบขออนุมัติเดินทางไปราชการฉบับจริง และสำเนาใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
(กรณีใช้รถยนต์ราชการ) บันทึกขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวไปปฏิบัติราชการ 
(กรณีใช้พาหนะส่วนตัว)
	
	

	
	7. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (กรณีเบิกค่าติดตาม และค่าเบี้ยเลี้ยงในกิจกรรมฝึกอบรม)
	
	

	
	8. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรงบประมาณ/หนังสือสั่งการ/หนังสืออนุมัติให้ไปราชการ/หนังสือเชิญ
    ประชุม/อบรม พร้อมกำหนดการ ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก    
	
	

	
	9. เอกสารอื่น ๆ  KTB 
	
	

	
	                      แผนการปฏิบัติงาน
	
	

	
	                      ผลการปฏิบัติงาน
	
	





ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้นถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


ลงชื่อ..................................................... ผู้จัด         ลงชื่อ.....................................................
(...................................................)			   (....................................................)
ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                          เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                                            ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร
(.........................................)
                                       ตำแหน่ง.....................................
