                                                      Check List
เอกสารแนบการเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/สัมมนา/จัดงาน (กรณีไม่ยืมเงิน)
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือขอเบิกเงิน
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกเงิน
	
	

	
	4. สรุปผลการดำเนินงาน พร้อมภาพถ่ายกิจกรรม (ภาพอาหาร, อาหารว่างและเครื่องดื่ม, 
    วิทยากรบรรยาย ฯลฯ) 
	
	

	
	5. แบบใบแจ้งรายการค่าใช้จ่ายระหว่างการฝึกอบรม   
	
	

	
	6. แบบลงทะเบียนผู้เข้าฝึกอบรม 
	
	

	
	7. แบบใบสำคัญรับเงินสำหรับบุคคลภายนอก (กรณีมีค่าพาหนะ)+ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
    (แบบ บก.111)
	
	

	
	8. ใบสำคัญรับเงินค่าสมนาคุณวิทยากร พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของวิทยากร
	
	

	
	9. ใบส่งของค่าอาหาร+สำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้างทำอาหาร+ใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด
	
	

	
	10. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online (ถ้ามี)
	
	

	
	11. หนังสือเชิญวิทยากร (สำนาคู่ฉบับ) และแบบตอบรับ
	
	

	
	12. หนังสือเชิญผู้เข้ารับการฝึกอบรม (สำเนาคู่ฉบับ) และแบบตอบรับ
	
	

	
	13. กำหนดการฝึกอบรม 
	
	

	
	14. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินการจัดอบรมฉบับจริง (รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการ
      ฝึกอบรม)
	
	

	
	15. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการฉบับจริง
	
	

	
	16. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.)
      และแบบเสนอโครงการ ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก  (โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน)       
	
	

	
	17. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง......................................................................................................
	
	


หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ต้องเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง
ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัดทำ                     ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
             ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                                      เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                                            ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร
(.........................................)
                                       ตำแหน่ง.....................................
                                            Check List
เอกสารแนบการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม (กรณีไม่ยืมเงิน)
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือขอเบิกเงิน
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกเงิน
	
	

	
	4. รายงานการประชุม พร้อมภาพถ่ายกิจกรรม (ภาพอาหาร, อาหารว่างและเครื่องดื่ม ฯลฯ) 
	
	

	
	5. แบบรับรองการเบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่มในการประชุมราชการ  
	
	

	
	6. รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 
	
	

	
	7. หลักฐานการจ่ายค่าเบี้ยประชุมฯ (แบบ 4219) (กรณีมีค่าเบี้ยประชุม) +ใบสำคัญรับเงิน+
    สำเนาบัตรประชาชนคณะกรรมการฯ
	
	

	
	8. ใบส่งของค่าอาหาร+สำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้างทำอาหาร+ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด
	
	

	
	9. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online (ถ้ามี)
	
	

	
	10. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/อนุกรรมการ (กรณีประชุมคณะกรรมการฯ)
	
	

	
	11. หนังสือเชิญประชุม (สำเนาคู่ฉบับ) และแบบตอบรับ/หนังสือมอบหมายให้ประชุมแทน
	
	

	
	12. ระเบียบวาระการประชุม
	
	

	
	13. สำเนาหนังสือ/ประกาศ เรื่องกำหนดรายชื่อคณะกรรมการฯ ที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยประชุมและ
      อัตราเบี้ยประชุมฯ (กรณีมีค่าเบี้ยประชุม)
	
	

	
	14. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินการจัดประชุมฉบับจริง
	
	

	
	15. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการฉบับจริง
	
	

	
	16. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.)
     และแบบเสนอโครงการ ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก  (โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน) 
	
	

	
	17. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง......................................................................................................
	
	


หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ต้องเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง

ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัดทำ                     ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
             ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                                      เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                                            ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร
(.........................................)
                                       ตำแหน่ง.....................................
                                            Check List
เอกสารแนบการยืมเงินราชการ (ฝึกอบรม/สัมมนา/จัดงาน/ประชุม/เดินทางไปราชการ) 
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย    หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือขออนุมัติยืมเงินราชการ
	
	

	
	2. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกเงิน
	
	

	
	3. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	4. สัญญายืมเงิน 2 ฉบับ (ระบุชื่อโครงการ วันจัดงาน สถานที่จัดงาน รายการค่าใช้จ่ายในการยืมเงิน)
	
	

	
	5. หนังสือค้ำประกัน (กรณีพนักงานราชการเป็นผู้ยืมเงิน) พยานเซ็น 2 คน
	
	

	
	6. สำเนาแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการ (กรณียืมเงินเพื่อเดินทางไปราชการ)
	
	

	
	7. กำหนดการจัดฝึกอบรม กรณีประชุมต้องแนบระเบียบวาระการประชุม
	
	

	
	8. สำเนาบันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินการจัดอบรม/ประชุม/บันทึกขอยืมเงิน (กรณียืมเงินเพื่อ
   เดินทางไปราชการ) 
	
	

	
	9. สำเนาบันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการ
	
	

	
	10. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.) และ 
    แบบเสนอโครงการ/สำเนาหนังสือสั่งการหรือหนังสืออนุมัติให้ไปราชการ ใช้ปากกาเน้นข้อความขีด    
    ส่วนที่เบิก(โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน)
	
	

	
	11. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)..............................................................................................
	
	


หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ผู้ยืมเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง

ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ



      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัดทำ                     ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
             ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                                      เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                                            ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร
  (.........................................)
                                  ตำแหน่ง.............................................



                                          Check List
เอกสารแนบการส่งใช้เงินยืมเงินราชการ (ฝึกอบรม/สัมมนา/จัดงาน)
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือส่งใช้เงินยืมราชการ
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. สำเนาสัญญายืมเงิน (ที่จังหวัดออกเลขแล้ว)
	
	

	
	4. สรุปผลการดำเนินงาน พร้อมภาพถ่ายกิจกรรม (ภาพอาหาร, อาหารว่างและเครื่องดื่ม, 
    วิทยากร ฯลฯ) 
	
	

	
	5. แบบใบแจ้งรายการค่าใช้จ่ายระหว่างการฝึกอบรม  
	
	

	
	6. แบบลงทะเบียนผู้เข้าฝึกอบรม 
	
	

	
	7. แบบใบสำคัญรับเงินสำหรับบุคคลภายนอก (กรณีมีค่าพาหนะ)+ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
    (แบบ บก.111)
	
	

	
	8. ใบสำคัญรับเงินค่าสมนาคุณวิทยากร พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของวิทยากร
	
	

	
	9. ใบเสร็จรับเงินค่าอาหาร+สำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้างทำอาหาร ประทับตราจ่ายเงินแล้วพร้อม
    ลงลายมือชื่อผู้ยืมเป็นผู้จ่ายเงิน (กรณีใช้ใบสำคัญรับเงินต้องแนบแบบ บก.111 ด้วย)
	
	

	
	10. เอกสารจัดซื้อจัดจ้างเต็มรูปแบบ (กรณียืมเงินซื้อ/จ้าง วงเงินไม่เกิน 5,000 บาท)
	
	

	
	11. หนังสือเชิญวิทยากร (สำเนาคู่ฉบับ) และแบบตอบรับ
	
	

	
	12. หนังสือเชิญผู้เข้ารับการฝึกอบรม (สำเนาคู่ฉบับ) และแบบตอบรับ
	
	

	
	13. กำหนดการจัดฝึกอบรม 
	
	

	
	14. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินการจัดอบรมฉบับจริง 
	
	

	
	15. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.) 
      ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก  (โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน)
	
	

	
	16. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง......................................................................................................
	
	


หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ผู้ยืมเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง

ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ

      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัดทำ                     ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
             ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                                      เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                                            ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร
(................................................)
                                       ตำแหน่ง.....................................
                                            Check List
เอกสารแนบการส่งใช้เงินยืมเงินราชการ (จัดประชุม)
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือส่งใช้เงินยืมราชการ
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. สำเนาสัญญายืมเงิน (ที่จังหวัดออกเลขแล้ว)
	
	

	
	4. รายงานการประชุม พร้อมภาพถ่ายกิจกรรม (ภาพอาหาร,อาหารว่างและเครื่องดื่ม ฯลฯ) 
	
	

	
	5. แบบรับรองการเบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่มในการประชุมราชการ  
	
	

	
	6. รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 
	
	

	
	7. หลักฐานการจ่ายค่าเบี้ยประชุมฯ (แบบ 4219) (กรณีมีค่าเบี้ยประชุม) +ใบสำคัญรับเงิน+
    สำเนาบัตรประชาชนคณะกรรมการฯ
	
	

	
	8. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดค่าอาหาร+สำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้างทำอาหาร ประทับตรา
    จ่ายเงินแล้วพร้อมลงลายมือชื่อผู้ยืมเป็นผู้จ่ายเงิน 
	
	

	
	9. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/อนุกรรมการ (กรณีประชุมคณะกรรมการฯ)
	
	

	
	10. หนังสือเชิญประชุม (สำเนาคู่ฉบับ) และแบบตอบรับ
	
	

	
	11. ระเบียบวาระการประชุม
	
	

	
	12. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินการจัดประชุมฉบับจริง 
	
	

	
	13. สำเนาหนังสือ/ประกาศ เรื่องกำหนดรายชื่อคณะกรรมการฯ ที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยประชุมและ    
     อัตราเบี้ยประชุมฯ (กรณีมีค่าเบี้ยประชุม)
	
	

	
	14. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ
	
	

	
	15. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.)
      ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก (โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน) 
	
	

	
	16. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง......................................................................................................
	
	

	


หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ผู้ยืมเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง

ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัดทำ                    ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
             ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                                      เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                               ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร         
                                     (....................................................)
                               ตำแหน่ง................................................
                                               Check List
เอกสารแนบการส่งใช้เงินยืมเงินราชการ (เดินทางไปราชการ)
แนบท้าย หนังสือจังหวัด/อำเภอ.............................. ที่ .......................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือส่งใช้เงินยืมราชการ
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. สำเนาสัญญายืมเงิน (ที่จังหวัดออกเลขแล้ว)
	
	

	
	4. สรุปผลการเดินทางไปราชการ  
	
	

	
	5. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ปริ้นส์หน้า-หลัง กรณีเดินทาง
    เป็นหมู่คณะให้แนบส่วนที่ 2 ด้วย (หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ)    
	
	

	
	6. ใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณีใช้รถยนต์ราชการ) ประทับตราจ่ายเงินแล้วด้วยหมึกสีแดง
    บนใบเสร็จรับเงินและลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน/ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก/ใบแจ้งรายการของ 
    โรงแรม (Folio) (กรณีมีการพักแรมและเบิกค่าใช้จ่ายตามจริง)
	
	

	
	7. แบบ บก.111 (กรณีเบิกค่าพาหนะ)
	
	

	
	8. แบบขออนุมัติเดินทางไปราชการฉบับจริง และสำเนาใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) 
 (กรณีใช้รถยนต์ราชการ) บันทึกขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวไปปฏิบัติราชการ (กรณีใช้พาหนะส่วนตัว)
	
	

	
	9. หนังสือเชิญเกษตรกร (กรณีเกษตรกรร่วมเดินทางไปด้วย)
	
	

	
	10. บันทึกข้อความขออนุมัติยืมเงินราชการฉบับจริง
	
	

	
	11. สำเนาสัญญาจ้างเหมาบริการ (กรณีเบิกค่าใช้จ่ายให้พนักงานขับรถยนต์ที่เป็นพนักงานจ้างเหมา
      บริการ) ในสัญญาจ้างเหมาฯ ต้องมีการระบุให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้หรือไม่
	
	

	
	12. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ (กรณีเบิกค่าติดตาม และค่าเบี้ยเลี้ยงในกิจกรรมฝึกอบรม)
	
	

	
	13. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรงบประมาณ/หนังสือสั่งการ/หนังสืออนุมัติให้ไปราชการ/หนังสือเชิญ
      ประชุม/อบรม พร้อมกำหนดการ ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก    
	
	

	
	14. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง......................................................................................................
	
	


หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ผู้ยืมเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง

ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัด                        ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
             ธุรการระดับอำเภอ/เจ้าของเรื่อง	                                      เกษตรอำเภอ/หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                                            ลงชื่อ..................................................... ผู้ตรวจสอบเอกสาร
(.........................................)
                                       ตำแหน่ง.....................................
                                               Check List
เอกสารแนบเบิกซื้อ/จ้าง
แนบท้าย หนังสืออำเภอ....................... ที่ ...................... ลงวันที่ .............................
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงิน
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก
	
	

	
	4. ใบข้อมูลสาระสำคัญในสัญญาในระบบ e-GP (กรณีวงเงินตั้งแต่ 5,000 บาทขึ้นไป)
	
	

	
	5. รายงานผลการตรวจรับ /ใบตรวจรับ /ภาพถ่ายรายการซื้อ/จ้าง พร้อมลงชื่อผู้ตรวจรับ
	
	

	
	6. ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบส่งมอบงาน
	
	

	
	7. ใบสั่งซื้อ/จ้าง/บันทึกข้อตกลง/สัญญาซื้อ/จ้าง
            - บันทึกต่อรองราคา (ถ้ามี)
	 - รายละเอียดแนบท้ายฯ (ถ้ามี)
            - งานจ้างให้ติดอากรแสตมป์ (วงเงิน 1,000 บาท/อากร 1 บาท หากมีเศษให้เพิ่ม 1บาท) 
	
	

	
	8. ประกาศผู้ชนะ
	
	

	
	9. รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง (รับราคา)
       	 - รายละเอียดแนบท้ายรายงานผลการพิจารณาฯ (ถ้ามี)
	
	

	
	10. รายงานขอซื้อ/จ้าง หรือ รายงานขอความเห็นชอบ 
            - แนบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ
            - รูปแบบ (ป้าย)          
	
	

	
	11. ใบเสนอราคา  พร้อมแนบ...
            - สำเนาทะเบียนพาณิชย์          -สำเนาบัตรประชาชน
            - หน้าสมุดบัญชีธนาคาร (หน้าเลขบัญชีและหน้าเคลื่อนไหวไม่เกิน 6 เดือน)
            - แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online
	
	

	
	12. บันทึกข้อความเสนอความต้องการ/รายงานการประชุม (กรณีจัดซื้อเพื่อสนับสนุนให้เกษตรกร)
	
	

	
	13. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินการจัดอบรม/ประชุม (รายละเอียดค่าใช้จ่าย)   
	
	

	
	14. สำเนาขออนุมัติดำเนินโครงการ
	
	

	
	15. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.) และ
      แบบเสนอโครงการ ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก (โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน) 
	
	

	
	16. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง………………………………………………………………………………………….
	
	

	      


 (ให้กาเครื่องหมาย      หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)            
ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


       ลงชื่อ.....................................................ผู้จัดทำ                      ลงชื่อ.....................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
                 ธุรการระดับอำเภอ	                                                          เกษตรอำเภอ
                                ลงชื่อ..................................................... ผู้ตรวจสอบเอกสาร
(...............................................)
                               ตำแหน่ง.................................................
                                               Check List
เอกสารการเบิกเงินรางวัลการประกวด..........
แนบท้าย หนังสือจังหวัด....................... ที่ ...................... ลงวันที่ .............................

(ให้กาเครื่องหมาย     หน้ารายการเอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน)
	รายการเอกสารผู้จัดทำ
	รายการ
	การตรวจสอบ

	
	
	มี
	ไม่มี

	
	1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน (เพื่อจ่ายให้แก่ ผู้มีสิทธิรับเงินรางวัล ดังนี้....)
	
	

	
	2. แบบฟอร์มการตรวจสอบ (Check List)
	
	

	
	3. ใบสำคัญรับเงิน พร้อมสำเนาบัตรประชาชน (ผู้รับเงิน)
	
	

	
	4. หน้าสมุดบัญชีธนาคาร ของผู้ได้รับรางวัล  (กลุ่ม/ประธาน) (เคลื่อนไหวไม่เกิน 6 เดือน)
	
	

	
	5. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online
	
	

	
	6. เอกสารแต่งตั้งผู้รับเงิน กรณีกลุ่ม หรือ บุคคล
	
	

	
	7. รายงานการประชุม (ถ้ามี)
	
	

	
	8. ประกาศผลการประกวด
	
	

	
	9. บันทึกข้อความผลการคัดเลือก
	
	

	
	10. สรุปผลคะแนนพร้อมลายเซ็นคณะกรรมการฯ
	
	

	
	11. หลักฐานการให้คะแนนพร้อมลายเซ็นคณะกรรมการฯ
	
	

	
	12. หนังสือแจ้งแผนการประกวด
	
	

	
	13. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประกวด
	
	

	
	14. หนังสือแจ้งอำเภอ+หลักเกณฑ์การประกวด
	
	

	
	15. บันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการ
	
	

	
	16. สำเนาหนังสืออนุมัติจัดสรรโครงการ/งบประมาณจากจังหวัดพร้อมหน้ารายละเอียด (คง.) และ 
      แบบเสนอโครงการ /ใช้ปากกาเน้นข้อความขีดส่วนที่เบิก  (โครงการ กิจกรรม ยอดเงิน)
	
	

	
	17. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)
	
	



หมายเหตุ : 1. เอกสารที่เป็นสำเนา ต้องเซ็นรับรองสำนาถูกต้องทุกฉบับ
               2. การจัดเรียงเอกสาร ยึดตามวันที่ วันที่เกิดก่อนให้อยู่ด้านล่าง

ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบและแนบหลักฐานเอกสารดังกล่าวข้างต้น ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบฯ แล้วทุกประการ


      ลงชื่อ.....................................................ผู้จัด                        ลงชื่อ.......................................................
            (...................................................)			               (....................................................)
                       เจ้าของเรื่อง	                                                        หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย


                               ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร           
                                     (....................................................)
                               ตำแหน่ง...............................................
